
事業完了までの流れ

出務者
決定

担当委員より
打合せ連絡
電話orメール

＜連絡内容＞
●事業内容（日時・内容・要望等）
●物品受渡しと返却の日程調整
●出務先への連絡
（到着時間、駐車場の確認等）
●複数出務者がある場合はリーダー
を指名

●物品受領
●事業実施報告書を
ダウンロード

●ユニフォーム受領
●出務先への連絡

＜出務＞ 確認事項
●準備から片付けの時間
●出務時間
●人数

＜出務完了＞
●物品返却
●ユニフォーム返却
●事業実施報告書
提出

担当委員よりお断り者にメール連絡
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